UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA BA KHAM Doc 14p - Tw do - Hanh phiic
S6: 118/Qb-UBND Ba Kham, ngay 3/ thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu cho cong chirc xa
CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA BA KHAM

Can cir Ludt 16 chirc chinh quyén dia phu’o’ng ngay 19/6/2015 va Ludt sira doi, b6
sung mét sé diéu ciia Ludt Té chite Chinh phii va Ludt Té chire chinh quyén dia phirong

ngay 22/11/2019;

Can cir Luat t6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015 va Ludt sua doi, bo
sung mot so diéu cua Ludt T6 chwee Chinh phu va Ludt To chuc chinh quyén dia phuong
ngay 22/11/2019;

_ Can cir Nghi dinh s 33/2011/ND-CP ngay 05 thang 12 nam 2011 ciia Chinh phu
vé cong chirc xa, phuong, thi tran;
Can cir Quyét dinh tuyén dung 0 797/0D-UBND, ngay 13/08/2007 cua Chii tich
UBND huyén Ba To vé viéc tuyén dung cong churc cdp xa;
Can ciwr Bién ban cudc hop ngay 31 18/2023 ciia UBND xa Ba Khdm;
Xét theo yéu cau, nhiém vu ciia dia phwong va dé nghi ciia Van phong — Thong ké

QUYET PINH:

Picu 1: Phan cong nhi¢m vu cho Ba: Nguyén Thi Anh Suong; chirc danh: Cong
chirc Van phong — Thong ké nhu sau:

a) Tham muu Uy ban nhén dan cép xa thuc hién co ché mot cira, mot cua lién
thong; to chic bo phan tiép nhén, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc hanh
chinh ctua Uy ban nhéan dan cip xi; xay dung chinh quyén dién tir, cong nghé thong tin,
chuyen doi so; cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh; cong tac cai cach hanh chinh;

b) Gitip Uy ban nhan dan cip x4 trong viéc 14p cac biéu mau thong ké, t6 chirc
thie hién diéu tra thdng ké theo quy dinh ctia phap luat vé théng ké; tong hop, théng ké
va quan ly co so dir liéu theo cac linh vyc trén dia ban (trong d6 c6 co so dir liéu vé can
bd, cong chirc cap xa va ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, ¢ thon, to dan
phd); thuc hién cong tac thi dua, khen thuong;

¢) Thuc hién xay dung béo cdo chuyén dé thudc linh vuc theo doi.

d) Lam nhiém vu thu phi, 18 phi thl tuc hanh chinh va thanh quyét toan theo ding
quy dinh phap luat.



e) Ghi chép bién ban cac cudc hop chuyén dé thudc linh vue duoc giao theo doi,
tham muu.

, f) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong ctiia Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa va quy dinh cua phap luat cé lién quan.

Piéu 2: Vin phong - Théng ké «©0 trach nhiém theo doi, tong hop dé bao céo lanh
dao UBND xa trong viéc quan ly, di€u hanh cong chirc chuyén mon.

D’iéu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 26/QD-UBND ngay 21/02/2023 cua Chu tich UBND xa Ba Kham.

Piéu 4. Van phong - Thong ke, cac ban, nganh c6 lién quan va ba Nguyén Thi Anh
Suong chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 4;

- Phong NV huyén;

- Bang uy x3;

- TT HBND xa;

- CT, PCT UBND xa;

- Mt trin va céac hdi doan thé xa;

- Cong thong tin dién tir x Ba Kham;
- Luu: VT.
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